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1. Zielsetzung

Mit diesen Richtlinien wird festgelegt, flr welche Schultrageraufgaben beim Landkreis
Darmstadt-Dieburg zentrale Haushaltsmittel zur Verfligung gestellt werden kénnen und
welche Leistungen aus budgetierten Mitteln (im Folgenden ,Schulbudget” genannt)
finanziert werden.

Laufende Aufwendungen und Investitionsauszahlungen, die aus Schulbudgets finanziert
werden, sind von den Schulleitungen als Budgetverantwortliche steuerbar. Die
Gleichbehandlung aller Schulformen wird gewahrleistet. Fiir Zentralbudgets wird unter
Beteiligung der Schulen eine wiederkehrende MaBnahmenplanung aufgestellt.
Regelungen zur Ubertragbarkeit nicht verausgabter Budgetmittel ermdglichen
Ansparungen in Schulbudgets und stellen eine zweckentsprechende Verwendung
innerhalb eines Zeitablaufs von drei Jahren sicher. Unterschiedliche SchulgréBen und
dementsprechend unterschiedliche Budgethohen finden hierbei Berticksichtigung.

2. Rechtsgrundlage

§ 127a Abs. 2, Satz 1 bis 3 Hessisches Schulgesetz (HSchG)

.Die Schultrager sollen den Schulen fiir einen eigenen Haushalt die Mittel der laufenden
Verwaltung und Unterhaltung und die Mittel zur Verbesserung der Lernbedingungen zur
Verfligung stellen sowie die Entscheidungsbefugnis Gber deren Verwendung nach Mal3gabe
ihrer jeweiligen Richtlinien einraumen.

Der Schule kann die Bewirtschaftung der zur Verfligung gestellten Mittel Gibertragen
werden, wenn die haushaltsrechtlichen Voraussetzungen dafiir gegeben sind. Dafiir muss
insbesondere ein geeignetes Verfahren zur Verfligung stehen, mit dem die Einhaltung des
Budgets und die jederzeitige Uberpriifbarkeit der Mittelbewirtschaftung sichergestellt
wird.”

Mit dieser Richtlinie wird die Grundlage fir das definierte gesetzliche Verfahren
geschaffen.
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3. Schulbudget

Der Landkreis Darmstadt-Dieburg stellt den Schulen einen Teil der fir
Schultrageraufgaben veranschlagten Haushaltsmittel zur eigenverantwortlichen
Bewirtschaftung zur Verfligung. Die Gesamtverantwortung fiir die budgetierten Mittel
bleibt beim Fachbereich Schulservice, Volkshochschule.

Jedes Schulbudget setzt sich aus Mitteln im Ergebnishaushalt (laufende Aufwendungen
und Ertrage) und im Finanzhaushalt (Investitionen) zusammen.

3.1. Verwendung des Schulbudgets

Aus dem Schulbudget werden samtliche laufende Aufwendungen und Anschaffungen fir
den Schulbetrieb finanziert.

Dies sind vor allem Blromaterial und Drucksachen, Verbrauchsmittel aller Art,
Instandhaltung des Inventars, Porto- und Telefonkosten, Aufwendungen fir
Veranstaltungen und Fahrten, Gebuhren und Beitrage, Lehr- und Unterrichts-materialien,
Mobel sowie sonstige bewegliche Einrichtungen fir alle Raume im Bestand der Schule.

Die Ansdtze im Finanzhaushalt sind vorrangig fiir die regelmaBige Ausstattung von
Unterrichtsraumen im Bestand der Schule vorgesehen. Die Finanzierung dringender
Beschaffungen aus dem Schulbudget fiir die Verwaltungsraume oder fiir
Gemeinschaftsflachen auBerhalb von Unterrichtsraumen ist auf maximal 30 % des
Ansatzes im Finanzhaushalt beschrinkt, die Aufwendungen fiir Offentlichkeitsarbeit,
Bewirtung und Reprasentation auf maximal 5 % des Ansatzes im Ergebnishaushalt.

Das Einreichen privat vorgelegter Aufwendungen (Barvorlagen) ist bis zu einer
Abrechnungssumme von 50,00 € zulassig.

Die Finanzierung von Alkoholika oder anderen Rauschmitteln ist nicht gestattet.

Eine abschlieBende Festlegung von Verwendungszwecken oder die Beschrankung auf
bestimmte Sachkonten ist nicht vorgesehen. Die Sicherstellung einer
zweckentsprechenden und wirtschaftlichen Verwendung des Schulbudgets ist Aufgabe
und Verantwortung der Schulleitung.
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3.2. Budgetbewirtschaftung und Budgetverantwortung

Die Budgetverantwortung flr das Schulbudget tragt die Leiterin oder der Leiter der
jeweiligen Schule.

Die Budgetverantwortung umfasst die Aufstellung des schuleigenen Haushalts, die
Steuerung, Uberwachung und Einhaltung des Budgets sowie die regelméaBige
Berichtspflicht an den Fachbereich Schulservice, Volkshochschule nach Ziffer 3.8.

Die Leiterin oder der Leiter der Schule kann einzelne Aufgaben auf die Ubrigen Mitglieder
des Schulleitungsteams, andere Lehrkréfte sowie auf das fiir die Ubernahme von
Schulleitungsaufgaben beschaftigte Sachbearbeitungspersonal Gbertragen. Die
Ubertragung von Aufgaben bedarf der Schriftform. Die Uberwachung des Budgets darf auf
Schulsekretariatskrafte Gbertragen werden, alle Gbrigen Aufgaben hingegen nicht. Die
Gesamtverantwortung fir das Schulbudget im Sinne dieser Richtlinie bleibt bei der
Schulleiterin oder dem Schulleiter.

Die Schulleitung handelt bei der Eingehung von Rechtsgeschaften in Vertretung des
Landkreises Darmstadt-Dieburg (§127a Abs. 1 Satz 2 und 3 HSchG) und nicht kraft eigener
Rechtspersonlichkeit.

Die Budgetmittel sind sparsam und zweckmaBig zu bewirtschaften.

Auftrage fur Lieferungen und Leistungen durfen nur erteilt werden, wenn die
erforderlichen Mittel im Budget zur Verfligung stehen.

Bereits bestehende Ausgabeverpflichtungen sind bei der Bewirtschaftung vorrangig zu
beriicksichtigen. Folgekosten, die aufgrund von Entscheidungen der Schulleitung
entstehen, werden aus dem Schulbudget finanziert, hierzu zahlen ebenfalls Folgekosten in
Folgejahren.

Eine Uberschreitung des jahrlich zur Verfiigung stehenden Gesamtbudgets unter
Beruicksichtigung etwaiger Folgekosten ist unzulassig.

Budgetlberschreitungen werden durch entsprechende Kiirzung des Budgets im Folgejahr
ausgeglichen.

Zuweisungen und Spenden fir laufende Zwecke werden im Schulbudget als Ertrag
gebucht, ebenso Schadenersatzleistungen und Versicherungsleistungen, sofern die
Schadensregulierung aus dem Schulbudget erfolgt. Die Zuldssigkeit zur Erzielung von
anderen Einnahmen und die ertragswirksame Buchung im Schulbudget werden von der
Schulleitung im Einzelfall mit dem Landkreis Darmstadt-Dieburg abgestimmt.

Fachbereich 610 Schulservice, Volkshochschule Seite 4
JagertorstraBe 207 | 64289 Darmstadt



Landkreis
Darmstadt-Dieburg
Zukunft. Regional. Leben.

3.3. Deckungsfahigkeit der Budgetmittel

Die geplanten Aufwendungen im Ergebnishaushalt des Schulbudgets sind gegenseitig
deckungsfahig. Zahlungswirksame Mehrertrage diirfen zur Leistung von
Mehraufwendungen im Ergebnishaushalt verwendet werden.

Einzahlungen im Investitionsbudget stehen fir Investitionsauszahlungen zur Verfligung.
Dartber hinaus besteht einseitige Deckungsfahigkeit flr Investitionsauszahlungen zu
Lasten der Aufwendungen im Ergebnishaushalt. Das bedeutet, dass Einsparungen im
Ergebnishaushalt fur Investitionsauszahlungen verwendet werden kénnen. Umgekehrt
besteht jedoch nicht die Moglichkeit, Investitionsmittel fir laufende Aufwendungen zu
verwenden.

Bei Zahlungsanordnungen sind alle Aufwendungen und Ertrage, Auszahlungen und
Einzahlungen dem korrekten Sachkonto zuzuordnen. Der Landkreis Darmstadt-Dieburg
stellt den Schulen Erlduterungen Uber die Zuordnung zu Sachkonten zur Verfligung.

3.4. Ubertragbarkeit der Budgetmittel

Nicht verausgabte Budgetmittel stehen unter folgenden Bedingungen uneingeschrankt im
Folgejahr zur Verfigung.

Sofern eine Schule in zwei aufeinanderfolgenden Jahren Budgetguthaben von mehr als
50 % ihres jeweiligen Jahresbudgets in das Folgejahr Ubertragt, kann eine weitere
Ubertragung von mehr als 50 % des Jahresbudgets nur auf Antrag der Schule unter
Angabe des geplanten Verwendungszwecks und dessen nachvollziehbarer Konzeption
erfolgen. Die Prifung erfolgt in festem 3-Jahres-Turnus beginnend ab dem 01.01.2023
(2023: Jahr 1). Eine Ubertragung von mehr als 50 % des Jahresbudgets ist tiber den 3-
Jahres-Turnus hinaus ohne begriindeten Antrag nicht zulassig.

Restmittel in H6he noch nicht gelieferter Bestellungen, die bis zum 01.12. eines Jahres
nachweislich in Auftrag gegeben wurden, werden dem Fachbereich Schulservice,
Volkshochschule per E-Mail mitgeteilt und zu 100 % in das Folgejahr Ubertragen.

Uber den Antrag entscheidet der Kreisausschuss des Landkreises Darmstadt-Dieburg ab
einer Betragsgrenze von 7.500 € der im Rahmen des Jahresabschlusses zu Gibertragenen
Restmittel pro Schule. Diese Betragsgrenze gilt jahrlich kumuliert fir das Schulbudget im
Ergebnis- und Finanzhaushalt.
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3.5. Bemessungsgrundlagen

Durch 6ffentliche Bekanntmachung der Haushaltssatzung des Landkreises Darmstadt-
Dieburg wird die Hohe der Schulbudgets verbindlich festgesetzt.

Die Bemessungsgrundlagen sollen nachvollziehbar so gestaltet sein, dass alle Schulen
einen angemessenen finanziellen Handlungsspielraum erhalten. Die
Bemessungsgrundlagen werden dem Kreisausschuss zur Kenntnis gegeben.

Die Bemessungsgrundlagen werden durch den Fachbereich Schulservice, Volkshochschule
jahrlich auf die Notwendigkeit einer Anpassung Uberprift. Insbesondere sind Folgekosten
zentraler Entscheidungen des Landkreises angemessen zu berlcksichtigen.

3.6. Budgetgarantie

Aus Vorjahren ubertragene Budgetmittel bleiben von Beschrankungen im Rahmen der
vorlaufigen Haushaltsfiihrung unberthrt.

3.7. Schuleigener Haushaltsplan

Der Fachbereich Schulservice, Volkshochschule teilt den Schulleitungen bis zum 31.03. des
laufenden Jahres die Hohe des Schulbudgets fir dieses Jahr sowie die Hohe der aus
Vorjahren Ubertragenen Budgetreste mit.

Nachtragliche Veranderungen in der Budgethdhe aufgrund des Jahresabschlusses oder
aufgrund von Beschlissen oder Auflagen zum Haushaltsplan des Landkreises werden den
Schulleitungen unverziglich mitgeteilt.

Jede Schule stellt gemalB § 127 a HSchG einen schuleigenen Haushaltsplan auf.

Die Aufstellung des Haushaltsplans ist gemal § 88 Abs. 3 Ziff. 5 HSchG Aufgabe der
Schulleitung. Der Fachbereich Schulservice, Volkshochschule stellt den Schulleitungen eine
einheitliche Planungshilfe zur Verfligung.

Die geplanten Investitionsauszahlungen werden getrennt nach Einzelmalnahmen
dargestellt.
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Die geplante Verwendung des Schulbudgets wird dem Fachbereich Schulservice,
Volkshochschule bis zum 15.05. des jeweiligen Haushaltsjahres, vorgelegt. Der Fachbereich
Schulservice, Volkshochschule tberprift diese auf richtlinienkonforme Planung.

Sollte ein Beschluss des zustandigen Gremiums der Schule tber den schuleigenen
Haushaltsplan bis zum 15.05. des Jahres noch nicht vorliegen, wird dem Fachbereich
Schulservice, Volkshochschule der Entwurf des Haushaltsplans zur Kenntnis gegeben. Der
endgultige Haushaltsplan der Schule wird dem Fachbereich Schulservice, Volkshochschule
nach schulinternem Beschluss Gbermittelt.

3.8. Haushaltsiiberwachung und Berichtswesen

Zur Steuerung des Schulbudgets ist eine regelmaBige Uberpriifung der Aufwendungen
und Ertrage notwendig. Der Fachbereich Schulservice, Volkshochschule stellt allen Schulen
einen Plan-Ist-Vergleich zu folgenden Stichtagen zeitnah zur Verfliigung:

31.03., 30.06., 30.09. sowie nach Buchungsschluss des jeweiligen Haushaltsjahres

Diese Auswertungen werden nach dem jeweiligen Stichtag bereitgestellt. Die Schulleitung
erstellt anhand des Plan-Ist-Vergleichs zum Stichtag 30.09. einen Bericht Gber den
Budgetvollzug einschlieBlich einer Prognose zur Auslastung des Budgets bis zum
Abschluss des Haushaltsjahres. Die Schulleitung hat die Mdglichkeit diese Aufgabe auf
Sachbearbeitungspersonal zu delegieren, hat jedoch die Ergebnisverantwortung
unverandert inne.

Wesentliche Abweichungen gegenuber der Haushaltsplanung der Schule sind
darzustellen.

Der Bericht ist dem Fachbereich Schulservice, Volkshochschule bis zum 31.10. des Jahres
zur Kenntnis zu geben. Der Fachbereich Schulservice, Volkshochschule stellt ein
einheitliches Formular fur das Berichtswesen zur Verfiigung.

3.9. Abschluss von Vertragen durch Schulleitungen

Der Landkreis Darmstadt-Dieburg kann die Schulleiterin oder den Schulleiter sowie die
jeweilige Stellvertretung im Rahmen der Bewirtschaftung des Schulbudgets ermachtigen,
Vertrage in seinem Auftrag zu schlieBen.
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Die Zeichnungsbefugnis hierflr wird auf Vorschlag des Fachbereichs Schulservice,
Volkshochschule durch den Fachbereich Personal an die Schulleitung sowie an von dieser
benannte Personen erteilt, welche Mitglieder des Schulleitungsteams oder
Sachbearbeitungspersonal sind.

Die Ermachtigung ist zu begrenzen auf Vertrage bis zu einem Einzelauftragswert von
maximal 10.000 Euro brutto und sofern eine bestimmte Vertragslaufzeit vereinbart wird,
auf eine Vertragslaufzeit von maximal 24 Monaten. Die Stlickelung von Auftragen ist
unzuldssig. Vertrdge mit einem hdheren Einzelauftragswert und/oder einer langeren
Vertragslaufzeit dirfen auch bei Finanzierung aus dem Schulbudget nur durch den
Fachbereich Schulservice, Volkshochschule abgeschlossen werden.

Der Fachbereich Schulservice, Volkshochschule stellt den Schulen Rahmenvertrage tber
Lieferungen und Leistungen zur Verfiigung, z. B. fur die Beschaffung von Schulmdobeln.
Weitere Ausschreibungen werden bei Bedarf und Notwendigkeit durchgefiihrt und den
Schulen bekannt gegeben.

Leistungen aus bestehenden Rahmenvertragen des Fachbereichs Schulservice,
Volkshochschule mit Lieferanten kénnen bis zu einem Einzelauftragswert von 10.000 Euro
brutto ohne vorherigen Angebotsvergleich bezogen werden. Dies gilt nur fur die konkret
ausgeschriebenen Produkte, Ausfiihrungen und deren Preise und nicht flr weitere
Produkte aus dem Gesamtsortiment des Lieferanten oder andere Ausfiihrungsvarianten.

Bei Beschaffungen auBerhalb von Rahmenvertragen sind bei einem Einzelauftragswert
zwischen 7.500 Euro brutto und 10.000 Euro brutto vor einer Auftragserteilung mindestens
drei inhaltlich gleichwertige Vergleichsangebote einzuholen. Der Zuschlag ist dem
wirtschaftlichsten Anbieter zur erteilen. Sofern drei Vergleichsangebote in Ausnahmefallen
nicht vorliegen, bedarf die Auftragserteilung der Zustimmung des Fachbereichs
Schulservice, Volkshochschule. Auftrage missen bestmaglich unter verschiedenen
Auftragnehmern gestreut werden. Die gezielte Bevorzugung ortsansassiger Unternehmen
ist nicht gestattet.

Die Stiickelung von Auftragen ist unzulassig.

Es ist nicht gestattet, bei Vorliegen eines Einzelauftragswertes, der tber der vorgegebenen
Hochstgrenze liegt, mehrere Einzelauftrage mit dem Ziel zu erteilen, anstatt einer
Gesamtrechnung mehrere Teilrechnungen zu erhalten, welche die Hochstgrenze
unterschreiten.

Bei der Beschaffung ist darauf zu achten, dass Mobiliar und sonstiges Inventar den
glltigen Sicherheitsvorschriften entsprechen, Nachhaltigkeitsgedanken bei
Materialauswahl und Produktion gerecht werden und zudem das Reinigungskonzept des
Landkreis Darmstadt-Dieburg an Schulen unterstitzt wird. Die Mindestnutzungsdauer fir
Schulmdbel betragt grundsatzlich 10 Jahre. Vorzeitige Ersatzbeschaffungen aus
padagogischen Griinden oder aufgrund starken Verschleif3es stellen eine Ausnahme dar
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und bedirfen der vorherigen Genehmigung des Fachbereichs Schulservice,
Volkshochschule.

Bei Anschaffungen, die bauliche Veranderungen erfordern (z.B. Elektro- oder
Wasseranschlisse, Netzwerkanschliisse, W-LAN oder sonstige Verkabelung), sind zunachst
die baulichen Veranderungen in der MaBnahmenplanung (Ziffer 4.6) zu beantragen. Der
Fachbereich Schulservice, Volkshochschule berat zu Einrichtungskonzepten und bei Fragen
zur geeigneten Ausstattung.

Reklamationen bei Beschaffungen werden von den Schulleitungen eigenstandig
abgewickelt, ebenso die Geltendmachung von Gewahrleistungsanspriichen. Der
Fachbereich Schulservice, Volkshochschule steht bei Riickfragen und bei besonderem
Beratungsbedarf zur Verfiigung.

3.10. Vertragsabschliisse, die dem Landkreis Darmstadt-Dieburg
vorbehalten sind

Vertrage zur Begriindung von Beschaftigungsverhaltnissen jeder Art an Schulen werden
ausschlieBlich durch den Fachbereich Personal des Landkreises geschlossen. Vertrage, die
durch die Schulleitungen mit einer Erméachtigung des Landes Hessen im Namen des
Landes oder mit Ermachtigung eines Dritten in dessen Namen geschlossen werden und
keine Auswirkung auf das Schulbudget haben bleiben hiervon unberihrt.

Die Schulleitungen werden an den Auswahlverfahren des Landkreises Darmstadt-Dieburg
fur Personal an Schulen beteiligt und nehmen an den Vorstellungsgesprachen teil. Die
Personalauswahl erfolgt grundsatzlich im Einvernehmen mit den Schulleitungen.

Vertrage zur Vergabe von Bauleistungen, Wartungs-, Pflege- und Instandhaltungsarbeiten
an Gebauden, Gebaudetechnik und AuBenanlagen werden ausschlieBlich durch das Da-Di-
Werk, Gebaudemanagement geschlossen. Eigenleistungen baulicher Art oder die
Beauftragung baulicher MaBnahmen durch Dritte (z. B. Fordervereine, Eltern- oder
Schilerschaft) bedurfen der vorherigen schriftlichen Genehmigung des Da-Di-Werks,
Gebaudemanagement.

Vertrage, welche die dauerhafte oder zeitweise Uberlassung von Rdumen und Flachen an
Dritte zur auBerschulischen Nutzung sowie die Anmietung von Rdumen und Flachen zum
Gegenstand haben, werden ausschlieBlich durch das Da-Di-Werk, Gebdaudemanagement
geschlossen.

Vertrage zur Beschaffung, Installation, Ausmusterung sowie zur Wartung und Pflege von
Hard- und Software aller Art werden grundsatzlich durch den Fachbereich IT der
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Kreisverwaltung geschlossen bzw. bedtrfen der vorherigen schriftlichen Abstimmung mit
dem Fachbereich IT, soweit es sich nicht um Verbrauchsmaterial handelt. Dies gilt auch fir
Eigenleistungen oder Spenden Dritter (z. B. Fordervereine, Eltern- oder Schilerschaft)
sowie jegliche Privatgerate.

Bei Anschaffungen von IT-Ausstattung aus Schulbudgets, Spenden Dritter und/oder
sonstigen Fremdmitteln, besteht kein Anspruch auf Instandsetzung/Reparatur oder
Ersatzbeschaffung bei Defekten in der Zukunft aus zentralen Mitteln. Diese
Instandsetzungen/Reparaturen oder Ersatzbeschaffungen missen eigenstandig durch die
jeweilige Schule finanziert werden.

3.11. Priifung von Rechnungen und Inventarisierung

Alle Wareneingange in der Schule sowie erhaltene Dienstleistungen sind hinsichtlich
Qualitat und Quantitat zu prifen.

Bei Rechnungseingang sind Nachlass-, Liefer- und Zahlungsbedingungen zu prifen.

Skontorechnungen sind bevorzugt zu bearbeiten. Der Skontoabzug wird von der Schule
selbst vorgenommen.

Fur Buchungen im Schulbudget werden die Rechnungs- und Begleitbelege auf digitalem
Wege an den Rechnungsworkflow 2Charta® FlowManager weitergeleitet und nach
Kontierung durch die Schulleitung angeordnet. Im Anschluss wird der Workflow
automatisiert dem Fachbereich Finanz- und Rechnungswesen des Landkreises zur
Auszahlung zugeleitet.

Bei Finanzierung aus einem Zentralbudget des Fachbereichs Schulservice, Volkshochschule
wird der ordnungsgemale Erhalt der Ware/Dienstleistung zu diesem Workflow digital
bestatigt und dieser unverziglich Gber den digitalen Rechnungsworkflow 2Charta®
FlowManager an diesen Fachbereich weitergeleitet. Unvollstandige sowie fehlerhafte
Lieferungen werden im betreffenden Workflow vermerkt.

Unabhangig davon, ob die Finanzierung aus dem Schulbudget oder aus einem zentralen
Budget erfolgt, werden bewegliche Anlageguter entsprechend den Vorgaben des
Fachbereichs Schulservice, Volkshochschule in das Inventarverzeichnis der Schule
aufgenommen. Das gilt auch fir erhaltene Sachspenden, sofern diese nicht ausdriicklich
leihweise oder unter Eigentumsvorbehalt zur Verfligung gestellt werden. Ein digitales
Inventarverzeichnis existiert an allen Schulen und wird fortlaufend auf aktuellem Stand
gehalten.
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Bei IT-Ausstattung, welche zentral durch das Fachgebiet IT an Schulen — unabhangig von
der Finanzierung aus Zentral- oder Schulbudget — bestellt wurde, erfolgt ebenfalls eine
zentrale Inventarisierung bei der Kreisverwaltung Darmstadt- Dieburg. Durch die jeweilige
Schule eigenstandig bestellte IT-Mittel werden durch die Schule selbst inventarisiert.

3.12. Zahlungsanordnungen

Der Landkreis Darmstadt-Dieburg kann die Schulleiterin oder den Schulleiter sowie die
jeweilige Stellvertretung im Rahmen der Bewirtschaftung der Schulbudgets die Befugnis
erteilen, die sachliche und rechnerische Richtigkeit einer Einzahlung oder Auszahlung fir
das Schulbudget festzustellen und Zahlungen bis zu einer Héhe von 10.000 Euro
anzuordnen. Die Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit und die
Anordnung der Zahlung erfolgt durch zwei verschiedene Personen (Vier-Augen-Prinzip).

Die Feststellungs- und Anordnungsbefugnis wird auf Vorschlag des Fachbereichs
Schulservice, Volkshochschule durch den Fachbereich Personal des Landkreises an die
Schulleiterin oder den Schulleiter sowie deren oder dessen Stellvertretung erteilt. Bei
Vakanzen dieser Funktionsstellen kann Feststellungsbefugnis ersatzweise auf eine weitere
Lehrkraft nach erfolgter Haushaltsschulung tbertragen werden. Sekretariatspersonal erhalt
stets Feststellungsbefugnis zur digitalen Bearbeitung von Rechnungen.

3.13. Zuwendungsbestatigungen

Zuwendungsbestatigungen flir Sachspenden an Schulen und erhaltene Geldspenden,
welche im Schulbudget vereinnahmt werden, werden ausschlieBlich durch den Landkreis
Darmstadt-Dieburg erstellt.

4. Zentrale Budgets

Die Hohe und die Zweckbestimmung der Haushaltsmittel, welche fiir Schultrageraufgaben
in zentralen Budgets zur Verfligung stehen, werden mit der 6ffentlichen Bekanntmachung
der Haushaltssatzung verbindlich festgelegt.
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Zentrale Haushaltsmittel werden veranschlagt

e fir alle gebaudewirtschaftlichen Leistungen

e flir Zwecke, die die finanzielle Leistungsfahigkeit des Schulbudgets Ubersteigen

e flr Leistungen, die unregelmaBig bzw. nur in groBen zeitlichen Abstanden anfallen

e bei SchulentwicklungsmaBnahmen (z. B. Ausbau Ganztagsschulen, Inklusion)

e bei Leistungen, fiir die keine ausreichenden Erfahrungswerte fiir eine Budgetierung
bestehen

e sofern eine einheitliche Bemessungsgrundlage fiir die Budgetierung nicht
gefunden werden kann

e sofern eine Leistung zweckmaBiger und wirtschaftlicher zentral fur alle Schulen
erbracht werden kann.

Nachfolgende Leistungen werden im Rahmen der verfiigbaren Haushaltsmittel aus
zentralen Budgets des Landkreises als Schultrager finanziert. Die nachfolgenden
Auflistungen erheben keinen Anspruch auf Vollstandigkeit.

4.1. Schulgebidude, Schulgelande, Sportstitten

e BaumaBnahmen im Rahmen des Schulbau- und Schulsanierungsprogramms des
Landkreises

e Bauliche Umgestaltungen von Schulgebduden und AuBenanlagen aufgrund von
schulorganisatorischen Anderungen oder Profilbildung von Schulen und im
Rahmen der Inklusion

e Bauliche MaBnahmen zur Verbesserung der Lern- und Arbeitsbedingungen fir
Menschen mit Behinderungen

e Wartung und Instandhaltung aller kreiseigenen Schulgebaude, Schulhofe,
Sportanlagen und sonstigen AuBBenanlagen, Gebaudetechnik und Einbauten
einschlieBlich fest installierter Sportgerate, Beleuchtungs-, Lautsprecher- und
Ubertragungsanlagen, Kiichen, Lehrkiichen, Essensausgaben,
Trinkwasserautomaten (ohne Verbrauchsmittel)

e Anmietung zusatzlich notwendiger Flachen und Raume, einschlieBlich der
Nutzungsentgelte fur nicht kreiseigene Sportstatten und Schwimmbader im
Rahmen des lehrplanmaBigen Unterrichts
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Energieversorgung

e Abwasser- und Abfallentsorgung
(Biomuill, Papiermll, Restmdill, Sperrmdill, Sondermiill, Speisereste der
Mittagsverpflegung)

e Reinigung der Schulgebaude einschlieBlich Reinigungsmittel sowie Hygiene- und
Verbrauchsmittel in Sanitdr- und Kiichenbereichen (z. B. Toilettenpapier, Einweg-
Handttcher)

e Reinigung und Pflege der AuBBenanlagen einschlieBlich Unterhaltung von
AuBenspielgeraten und anderer Aufbauten

e Winterdienst und Schadlingsbekampfung

4.2. Einrichtung/Ausstattung

e Erstausstattung von Neubauten, sanierten und baulich umgestalteten Raumen,
gemieteten Raumen

e Ausstattung von Unterrichtsraumen im Bestand aufgrund von Mehrklassenbildung
und Umnutzungen

e Erstausstattung von temporaren Rdumen

e Ausstattung und Unterhaltung von Ganztagsbereichen und Betreuungsraumen
(ohne Verbrauchsmaterial)

e Ausstattung und Unterhaltung von Aulen und Versammlungsraumen

e Ausstattung und Unterhaltung der Fachraume der Berufsschule (ohne bewegliche
Gerate und Maschinen sowie Verbrauchsmaterial)

e Komplette Neuausstattungen naturwissenschaftlicher Sammlungen
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¢ Anschaffung und Unterhaltung von fest montierten GroBgeraten/Maschinen fiir
Werkraume/Fachraume Arbeitslehre

e Ausstattung und Unterhaltung von Schilerbibliotheken/Mediatheken (auBer
Medien)

e Ausstattung und Unterhaltung der Arbeitsplatze fiir nicht padagogisches Personal
sowie Mitglieder der Schulleitungen einschlieBlich Archive (ohne Biiro- und
Verbrauchsmaterial)

e Anmietung von Kopiergeraten

e Ausstattung und Unterhaltung von Lehrerzimmern und Besprechungsraumen
(ohne Verbrauchsmaterial)

e Anschaffung und Unterhaltung von Arbeitskleidung, Fahrzeugen, Werkzeugen und
sonstigen Arbeitsmitteln fur nicht padagogisches Personal des Landkreises

¢ Anschaffung und Unterhaltung von Sportgeraten, die fir den lehrplanmaBigen
Sportunterricht erforderlich sind

e Anschaffung und Unterhaltung von besonderer Ausstattung fiir Schilerinnen und
Schiler sowie Lehrkrafte mit Behinderungen

e Anschaffung und Unterhaltung von besonderer Ausstattung sowie Lehr- und
Unterrichtsmaterialien im Rahmen der Inklusion

e Transporte/Umzlige von Inventar, sofern diese durch schul-organisatorische
Anderungen, bauliche MaBnahmen, erfolgten Nutzungsanderungen oder durch
andere zentral finanzierte MaBnahmen des Landkreises Darmstadt-Dieburg
veranlasst sind

e Durchfiihrung der nach Unfallverhitungsvorschrift (BGV A3) erforderlichen Priifung
der ortsveranderlichen elektrischen Betriebsmittel (ohne Gebihren fir
Nachprifungen, die durch die Schule veranlasst sind)

e IT-Ausstattung im padagogischen Bereich und deren laufende Unterhaltung
einschlieBlich notwendigem Mobiliar.

Fachbereich 610 Schulservice, Volkshochschule Seite 14
JagertorstraBe 207 | 64289 Darmstadt



O

4.3.

4.4.

Landkreis
Darmstadt-Dieburg
Zukunft. Regional. Leben.

Ausgenommen sind Lernsoftware, Zubehdr mit geringem Anschaffungswert und
Verbrauchsmittel (externe Datentrager und Speichermedien aller Art, Tastaturen,
Mause, Kopfhorer, Lautsprecher, Batterien, Akkus, Ladegerate, Toner)

IT-Ausstattung und deren laufende Unterhaltung in Verwaltungsbereichen, Betrieb
des Schulverwaltungsnetzes. Ausgenommen sind Verbrauchsmittel (Batterien,
Toner)

Anschaffung von interaktiven Tafeln und deren laufende Unterhaltung.
Ausgenommen sind Lernsoftware, Zubehor mit geringem Anschaffungswert und
Verbrauchsmittel (Tastaturen, Stifte, Stiftspitzen, Batterien, Tabletts,
Abstimmungsgerate, Ladegerate)

Schiilerbeforderung

Die Schilerbeférderung im Rahmen der gesetzlichen Pflichtaufgabe gemaf §161
HSchG zwischen Wohnung und nachstgelegener zustéandiger Schule sowie
zwischen Schulstandort und auBerhalb gelegenen Unterrichtsstatten im Rahmen
des lehrplanmaBigen Unterrichts (z. B. Sporthallen, Verkehrsschulen, Betriebe bei
Schilerpraktika)

Die Schilerbeférderung zu Schulsportwettkampfen im Landkreis im Rahmen
freiwilliger Leistungen entsprechend der Planungen seitens der Schulen oder der
Schulsportkoordinatoren

Sonstige Beférderungen von Schilerinnen und Schilern im Rahmen freiwilliger
Leistungen, wenn vorab schriftlich eine Kostentibernahmezusage durch den
Landkreis Darmstadt-Dieburg erfolgte (z.B. anlasslich von Veranstaltungen)

Versicherungen

Allgemeine Inventarversicherung
o Versicherungsschutz besteht fir die Betriebseinrichtung in den Schulen bei
Brand und Wasserschaden sowie Einbruchdiebstahl und Vandalismus
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Allgemeine Gebaudeversicherung
o Versicherungsschutz besteht flir Gebaudeschdaden z.B. bei Brand- und
Blitzschlag

Gesetzliche Schilerunfallversicherung
o Die Beitrage an die Unfallkasse Hessen tragt der Fachbereich Schulservice,
Volkshochschule. Versichert sind Schulunfalle und Wegeunfalle.

Schilersachschadenversicherung
o Versicherungsschutz besteht flir zum Schulgebrauch bestimmte Sachen
(z. B. Schulranzen, -mappchen), Schilergarderobe, Fahrrader und Mopeds
mit Hochstgrenzen

Sonstige zentrale Leistungen

FortbildungsmaBnahmen und Sicherheitsunterweisungen fir nicht padagogisches
Personal

FortbildungsmaBnahmen der Datenschutzbeauftragten an Schulen

Reisekosten, sofern die Fahrten durch den Landkreis Darmstadt-Dieburg veranlasst
sind (z. B. Projektsitzungen, Arbeitskreise, Dienstversammlungen, Fortbildungen)

Ersatz der Aufwendungen der Schulsportkoordinatoren

Pauschalgebihr GEMA
o Abgeltung der urheberrechtlichen Nutzung von Musik bei
Schulveranstaltungen bis zu einem Eintrittspreis von 2,50 € pro Person.
o Es besteht die rechtliche Verpflichtung der Schulleitung, vor &ffentlichen
Musikdarbietungen bei schulischen Veranstaltungen die Einwilligung der
GEMA einzuholen.

Mitgliedschaft im Deutschen Jugendherbergswerk
o Pro Schule werden durch den Fachbereich Schulservice, Volkshochschule
Jugendherbergsausweise fiir verglinstigte Konditionen bei Klassenfahrten

und Schulausfligen zur Verfiigung gestellt.
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Fur besondere FordermalBnahmen an Schulen und andere Zwecke kann der Fachbereich
Schulservice, Volkshochschule weitere zentrale Budgets vorsehen. Die Schulen werden
hierliber im Rahmen der Aufforderung zur MaBnahmenplanung informiert.

4.6. MaBnahmenplanung fiir zentrale Budgets

Die Schulen werden im Rahmen der Haushaltsplanaufstellung wiederkehrend durch den
Fachbereich Schulservice, Volkshochschule aufgefordert, planbare Bedarfe zu Ziffer 4.1. bis
4.2. schriftlich anzumelden und zu priorisieren.

Die Festlegung, welche der gemeldeten MaBnahmen in welchem Zeitraum realisiert
werden, trifft der Landkreis Darmstadt-Dieburg unter Berlicksichtigung seiner personellen
und finanziellen Ressourcen und im Rahmen des Schulentwicklungsplans.

Die Auftragserteilung und Zahlungsabwicklung fir Zentralbudgets erfolgt ausschlieBlich
durch den Landkreis Darmstadt-Dieburg. Im Ausnahmefall kann fiir geringfiigige
Anschaffungen zu einer MalBnahme aus Griinden der ZweckmaBigkeit die
Auftragserteilung durch die Schulleitung vereinbart werden.

5. Priifrechte

Die Uberwachung der Einhaltung dieser Richtlinie ist Aufgabe des Fachbereichs
Schulservice, Volkshochschule.

Die Bewirtschaftung der Schulbudgets unterliegt der Priifung durch das Revisionsamt des
Landkreises Darmstadt-Dieburg. Die Schulleitungen sind verpflichtet, den zustandigen
Fachbereichen der Kreisverwaltung vorbehaltlos alle fur die Priifung erforderlichen
Unterlagen (z.B. Angebotsvergleiche, Auftragsschreiben, Schriftverkehr mit Lieferanten) zur
Verfigung zu stellen.
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6. Schlussbestimmungen

Anderungen dieser Richtlinie beschlieBt der Kreisausschuss des Landkreises
Darmstadt-Dieburg, zu beteiligende Ausschiisse sowie der Kreistag erhalten
Anpassungen dieser Richtlinie zur Kenntnis.

7. Inkrafttreten

Die Richtlinie zur Budgetierung an Schulen vom 01.01.2012 in der geanderten Fassung
vom .2023 (Termin der abschlieBenden Beschlussfassung) tritt ab 01.08.2023 in Kraft.
Sie verlangert sich jeweils um ein weiteres Jahr, sofern keine anderweitigen
Vereinbarungen getroffen werden.

Darmstadt, den .2023

Der Kreisausschuss des Landkreises Darmstadt-Dieburg

Klaus Peter Schellhaas Lutz Kohler
Landrat Erster Kreisbeigeordneter
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